附件3
全省国开教学系统课程辅导备课要点
与授课规范
国家开放大学的教育教学有其特殊的规律性，学生主要学习是在学习网（http://one.ouchn.cn/）上完成，但每门课程还必须有适量的面授（或线上直播）辅导。为了帮助各位老师更有效地组织面授（或线上直播）教学，建议各位老师主要从以下几个方面做好备课和上课，并将备课材料提交学校留存，以备总部和分部届时检查。
一、重视课程育人
要立场鲜明，挖掘课程育人元素，培育学生树立社会主义核心价值观，引导学生坚定“四个自信”，成为担当中华民族伟大复兴大任的时代新人；教学中注意启发学生思维、教会学生学习方法等。
二、做好教学设计
1．主题为导学（一般为第一次辅导课）：要明确课程的教学安排、学习要求、考核要求（可从学习网中摘取），明确课程教学目标；要结合学习网对学习资源、学习方法进行介绍；指导学生如何根据学习网资源制定学习计划，及时高效高质量完成学习任务。
2．主题为课程章节讲解或重难点分析（一般为第二、三次辅导课）：对知识点的讲解要具有导学性、实用性及内容的综合性；要梳理出课程的重、难点内容；要突出对课程重点、难点的辅导；可分次安排对形考任务进行讲解。
3．主题为期末复习（一般为最后一次辅导课）：要结合学习网教学大纲和考核大纲全面梳理知识点，帮助学生综合掌握课程知识，要突出重难点的讲解；讲解以前的试题及告知考试注意事项；要进行诚信考试教育（一起学习《国家开放大学学生考试纪律与违规处理办法(试行)》和国家开放大学给考生的一封信）。
三、注重教学过程
1．教师要规范仪态与语言。衣着得体，教态自然，线上授课时教师要出镜；语言表达清晰，语速正常，使用规范的普通话进行教学等。
2．教学环节与时间控制。准时上、下课；相关教学内容时间分配合理；教学进程紧凑，教学环节完整等。
3．教学组织与方法。教学媒体使用恰当；教案PPT设计要规范；结合学生特点和教学环境，教学方法灵活；不照本宣科。
四、重视教学效果
1．要有课堂互动环节设计并有效组织。
2．要确保达到预期的教学目标。
五、保证技术规范
[bookmark: _GoBack]1．课程流畅度。面授辅导课所使用的教学设备要稳定有效，直播辅导课的视频、音频稳定，画面清晰度高。
2．直播辅导课课程链接进入要正常。
3．教师信息化技术应用熟练程度高，能有效利用教学软件和教学资源，讲、练等技术熟练。
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