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一、省开课程
原则上按 “7+1”模块要求导入，具体呈现方式可以在“章节”这一个模块导入。
1. “7+1模块”严格按照课程简介、教学活动、教学文件、教学辅导、多媒体资源、作业讲评与自测、期末总结、拓展学习模块名称和顺序进行设置。
2. 检查形考比例，按照平台能接受的形式加权，保证全形考作业100分成绩的正确性（如有问题，及时反馈给许雁飞老师）。
3. 检查导入文件和媒体资源，如有转码失败部分呈现，必须删除，重新录入。
4. 检查期初开学时间（3月1日），形考作业终止时间（7月1日23:59），严格按照总部要求设定。
5. 左侧菜单栏的“课程信息”要完善并补充完整。
6. 增加“课程思政”内容，可以添加模块。
7. 如存在和原来7+1模块相矛盾的设定和显示形式，以教务办公室的解释为准。
二、统设课程
1. 检查导入文件和媒体资源，如有转码失败部分呈现，必须删除，重新录入。
2. 检查期初开学时间（3月1日），形考作业终止时间（7月1日23:59），严格按照总部要求设定。
3. 分部自建资源区位置不限，保证课程资源齐全，建议按四个模块建设：
（1）学习指南 
①新学期寄语（含责任教师介绍）
②辅导教师教学须知
③学生学习须知
④课程教学实施团队
⑤课程学习“322”目标管理考核办法
（2）课程思政
①诚信考试，筑梦未来——国家开放大学给全体考生的一封信
②国家开放大学学生考试纪律与违规处理办法(试行)（附件3）
（3）教学活动
①破冰之旅（学生签到区，可不设欢迎词）
②课程学习交流区（非实时BBS）
③实时BBS教学活动讨论区（须标注举行日期及时间）
第一次实时BBS教学活动（时间）
第二次实时BBS教学活动（时间）
第三次实时BBS教学活动（时间）
④教学点讨论区
（4）课程复习与总结
①历届考题（6套）
②课程教学总结（考试结束上传）
