
江苏开放大学课程建设指南
1. 课程建设的内容包括：制定教学大纲，编制多种媒体教学资源一体化设计方案，编制多种媒体教学资源，编制试卷及试题库等。

2. 课程建设遵循以下流程：

课程组编制教学大纲，学院审定并报教务处备案；
课程组以教学大纲为依据，进行多种媒体教学资源一体化设计，编制课程一体化方案。一体化方案经学院审定后报教务处备案；
课程组依据一体化方案，编制文字教材、视听教材、多媒体课件、移动教学资源、试题库以及其他媒体资源；
各单项教学资源按照各类资源的规定程序和要求进行审定。课程组填写课程建设项目验收报告，教务处组织专家进行综合验收。验收合格后，经主管校长批准结项。

3. 教学大纲主要包括：大纲说明、媒体使用和教学过程建议、教学内容和教学要求等部分。

大纲说明。包括课程的性质和任务，与相关课程的衔接、配合与分工，课程教学的基本要求，教学方法和教学形式建议，课程教学要求的层次。

媒体使用和教学过程建议。包括学时分配、多种媒体教材的总体说明和教学环节。

教学内容和教学要求。教学内容和教学要求是教学大纲的核心部分，具体规定教学内容的范围、深度及其体系和结构，提出在基本理论、基本知识、基本技能(尤其是实践环节)、创新能力培养等方面不同层次的教学要求。

4. 一体化方案的内容包括：总体设计思想；文字教材编写纲目及样章；视听教材编制方案及样例；多媒体课件编制方案及样例；移动学习资源编制方案及样例；课程网站建设方案；教学资源使用说明。
一体化方案应突出学生自主学习和应用能力的培养；要注意发挥不同教学媒体的功能，强化媒体的教学、辅助教学及导学作用；教学媒体的选择要考虑制作成本和使用的经济性；合理选择教学媒体，并确定多种媒体教学资源建设种类和数量；处理好各种教学媒体间的分工与配合关系，避免各种媒体之间内容的简单重复或缺乏有机配合的现象。

文字教材编写纲目应明确章节内容及字数，样章应呈现一个完整章节内容，明确编写体例（含版式设计），一般字数控制在2万字以内；视听教材编制方案应明确讲授类型、课时及载体，视听教材样带内容应与样章选取内容一致，一般时长为20分钟左右；多媒体课件与移动教学资源编制方案应明确主要的内容、呈现形式、主要开发技术，提供能够说明以上内容的示例模块。

5. 文字教材是指以印刷媒体为主要形式的教材。

文字教材的编写要符合课程教学目标，文字叙述清晰、流畅；文字教材要符合《江苏开放大学教学资源开发质量标准——文字类技术标准》要求，语言、文字、图表、符号、计量单位等要符合国家相关行业标准和规范；文字教材书稿字数应控制在每课内学时4500字以内。
文字教材书稿出版前应符合原稿齐全（原稿包括：封面、前言、目录、正文、附录、参考文献、索引等内容），字符字迹、图表图字清楚，书稿为最终定稿等要求；文字教材名称原则上应与教学计划中课程名称一致；文字教材版式设计要适应江苏开放大学教学和学生自学需要，装帧设计应符合江苏开放大学统一的装帧要求，印刷质量好，错误率低。

6. 视听教材是指由传统的摄录编方式制作的教学节目，主要包括音频教材和视频教材。音频教材的载体形式包括录音磁带、CD光盘等。视频教材的载体形式包括录像磁带、CD光盘、DVD光盘等，由视频拍摄产生并经过压缩编码形成的可供网上点播的视音频文件亦属于视听教材。

视听教材要依据一体化方案的要求，与文字教材内容密切配合，避免简单重复，起到深化和强化教学内容的作用；视听教材要力求做到声情并茂，注重启发诱导，增强互动性；视听教材要采用各种表现手法，增强视听教材的教学性和艺术感染力。
视听教材各项技术指标要符合《江苏开放大学教学资源建设技术标准—视频类技术标准》要求，语言、文字、图表、符号、计量单位等要符合国家相关行业标准和规范。

考虑电视台播出和网上点播等因素，视听教材每个标准本应控制在20分钟左右。

7. CAI课件，即计算机辅助教学软件，这里特指在PC机或课程网站上可以使用的，综合运用计算机技术和教育技术为实施课程（辅助）教学制作的计算机软件。

要合理选择CAI课件的类型；CAI课件应以文字教材为基础，与其他教学媒体有机配合，设计定位准确，合理应用信息技术手段，注意体现交互功能，方便学生使用。
CAI课件中各项技术指标要符合《江苏开放大学教学资源建设标准——课件类技术标准》的要求。

8. 移动学习资源是指专门为智能手机、平板电脑、mp4等移动终端所设计的学习资源，可以在线或离线使用。

移动学习资源必须与其他教学媒体有机配合。

移动学习资源必须适应各种主流移动终端的平台和浏览器的要求，具备较好的适应性。
移动学习资源各项技术指标要符合《江苏开放大学教学资源建设标准——移动教学资源类技术标准》的要求。
9. 课程网站是指为课程学习所创建的综合性学习网站，其所包含的内容可能有文字教材的电子版、视频课件、网络版CAI课件、各种扩展阅读材料、在线测试等。

课程网站是整个课程教学资源的集成环境。除提供文字教材电子稿、视听教材和课件的网络版、部分移动教学资源的下载外，还应提供扩展性的学习材料、在线测试、在线讨论和Wiki等功能。资源的组织应该结构清晰，条理性强，便于学生综合利用。

课程网站除必须满足在互联网上运行的基本条件外，还应具备安全、稳定、可靠、便于浏览等特点。

课程网站中涉及的教学资源（引用文字教材、视听教材、其它资源等）应事先解决好版权问题，不能有版权纠纷。

10. 课程试卷（试题）库建设是课程建设的重要组成部分。江苏开放大学每门课程都应配套建设相应的题库。

题库中试题数量按实际测试题量的5倍建设；题型主要以客观题为主，配以适量主观题、操作题等；每道试题应配有试题解析。

试题设计应该紧扣大纲要求和实际教学需求，能够涵盖主要的知识点和技能点，同时具备较好的信度和区分度。

文经类课程应重点对学生的理解、应用、综合判断、想象与创造等能力的考核；理工类课程应重点对学生的基础知识、基本技能、综合分析、应用、分析问题与解决问题等能力的考核。


