附件一：
2016年国家开放大学江苏分部
优秀管理团队和优秀管理工作者评选活动方案
为充分调动国家开放大学江苏分部广大管理人员的开展工作积极性，鼓励管理人员积极投身教学管理工作、探索教学管理改革，促进国家开放大学江苏分部管理人员队伍整体素质和教学管理质量的提高，决定开展2016年国家开放大学江苏分部优秀管理团队和优秀管理工作者评选活动。
一、评选范围
2016年在国家开放大学江苏分部承担开放教育管理工作职能的全省各教学点的教务管理部门（含燎校各教学点）和承担开放教育教务、学籍、考务等管理工作的人员（含燎校管理人员）。

二、评选条件
（一）优秀管理团队

1.严格执行开放教育教学管理工作的各项规章制度，管理制度完善，管理过程有序，近两年内部门未发生违纪违规情况。

2.有较强的服务意识和健全的学习支持服务制度，能为学生和教师提供较高水平的支持服务，有创新做法和成效。

3.熟练掌握教学教务管理信息系统，能按要求处理和报送所需各种数据信息。

4.重视队伍建设，部门组织健全，骨干作用突出。部门成员年龄、学历和职称结构合理，业务素质较高。

5.本单位教师和学生在国家开放大学学习网访问量及参与教学互动等数据在全省位居前列。

6.严格按照国家开放大学和江苏分部组织的教学检查要求开展自检工作，自检报告质量高。

（二）优秀管理工作者

1.热爱开放教育事业，爱岗敬业，乐于奉献，成绩突出。

2.有较强的服务意识和较高的管理与服务水平，能够较好地运用现代信息技术从事教学管理工作。

3.熟悉开放教育教学管理制度，近两年内工作中无重大失误。

4.有较高的政策水平及一定的管理研究能力，教学管理改革有思路，能够创造性地开展工作。近5年有教学教务管理方面的研究论文或具有较高水平的研究报告（此项条件仅供参考，不作为必要条件）。

5.至2016年9月，在管理工作岗位上工作满两年。
三、奖励名额

优秀管理团队10个，优秀管理工作者20名。

四、评选方式

市校对所属各教学点（含市校、燎校）的申报材料进行初评遴选，汇总后报送国开分部教学处（系统外的燎校教学点直接报送）；国开分部教学处成立评审工作小组，对各市校上报的参评材料，结合学习平台上呈现的统计数据和教学管理状况，确定评选结果。

五、上报材料

（一）材料目录（贴在档案袋封面）。

（二）参评申报表（见表1，表2）

（三）管理工作组织与实施的总结。

（四）各种形式的内容截图或其他记载形式的工作过程证明材料。

请于2016年12月10日前，将纸质材料及市校汇总表（表3）报送江苏开放大学国开分部教学处，同时以电子邮件发送全部材料的电子文档。

国开分部教学处
2016年10月28日
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